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| 1. Informace o $kole

Nazev skoly:

Identifikator pravnické osoby:

Sidlo:

Pravni forma:
IC:

DIC:

Zrizovatel:
Pravni forma:
Sidlo:

Telefon:
E-mail:

Internetové stranky:

Reditelka skoly:

Soucasti prispévkové organizace:

Kontaktni osoby:

Zékladrvn’ Skola a Materska Skola
Aloise Stépanka, Dolany,
prispévkova organizace

650 028 465

783 16 Dolany C. p. 174
pFispévkova organizace
70 983 259
CZ70983259

Obec Dolany
obec, I1C: 002988808
783 16 Dolany &.p. 58

585 151 741, 585 151 742, 585 151 751
skola@zsdolany.cz

http://www.zsdolany.cz

Mgr. Pirliomov Petr (jmenovan Radou obce
Dolany od 1. 8. 2013)

Zakladni Skola Dolany

Skolni druzina Dolany

Matefska Skola Dolany, Dolany €. p. 693

Matefska Skola Dolany - Véska 64

Skolni jidelna Dolany

Skolni jidelna — vydejna , Dolany &.p. 693
Dolany — Véska 64

zS
Mgr. Petr Pirliomov  Feditel 585 151 742
Mgr. Horakova Jana ZRS 585 151 751

MS

Mgr. Subova Jaroslava ved. ug. MS Dolany
- 608 885 951
Podivinska Monika
.- 585 396 568

SJ

Kolafova Miroslava vedouci SJ 585 151 757
SD

St&pankova Romana vychovatelka 777 480 115

ved. ué. MS Véska
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| 2. Vymezeni pravomoci a plisobnosti feditele $koly

podle § 164 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predsSkolnim, zakladnim, stfednim a
vyS$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni

1) Reditel $koly a kolského zafizeni

a) rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby
v souladu s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

C) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

d) vytvari podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima
nasledna opatfeni,

e) vytvari podminky pro dalSi vzdélavani pedagogickych pracovnik( a pro praci Skolské
rady, pokud se podle tohoto zakona zfizuje,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o prabéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta,

Q) zajiStuje spolupraci pfi uskuteChovani programu zjiStovani vysledkd vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve 3kole a 3kolském
zarizeni.

2) Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni organ, projednava s nim
vS8echny zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci €innosti
Skoly. Pfi svém rozhodovani feditel Skoly k nazordm pedagogické rady pfihlédne.
Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

podle 8 165 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfed$kolnim, zakladnim, stfednim a
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni

1) Reditel Skoly a Skolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a Skolského zafizeni,

b) odpovida za pouziti finanénich prostfedkl statniho rozpoctu pfidélenych podle § 160
az 163 v souladu s ucelem, na ktery byly pfidéleny,

2) Reditel koly a $kolského zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni
spravy v téchto pfipadech:

a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
zadosti o pfefazeni zaka nebo studenta do vy3Siho ro¢niku podle § 17 odst. 3,
b) prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani podle § 34 a ukon&eni pfedskolniho

vzdélavani podle § 35, zafazeni ditéte do pfipravného stupné zakladni Skoly specialni
podle § 48a, zafazeni ditéte do pfipravné tfidy zakladni Skoly podle § 47,

C) zamitnuti Zadosti o odklad povinné Skolni dochazky podle § 37,

d) pfevedeni Zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) prijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1,
pfevedeni Zaka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti
zadosti o povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) pfijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné Skole
podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

Q) zamitnuti zadosti o pfestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a opakovani
roCniku podle § 66 a 97,

h) zamitnuti Zadosti o pokraCovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

i) podminéné vylou€eni a vylou€eni zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského

zafizeni podle § 31 odst. 2 a 4,



i) zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,
K) povoleni a ukon&eni individualniho vzdélavani Zzaka podle § 41 a ukon&eni
individualniho vzdélavani ditéte podle § 34 b.

| 3. Seznam platnych predpisti v resortu $kolstvi, mladeze a télovychovy

Skoly a $kolska zafizeni

Zakon, kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim 8kolského zakona, ve znéni zak.
€. 264/2006 Sb., zak. €. 428/2012 Sb. a z4k. ¢. 332/2014 Sb.

€. 562/2004 Sb.

Zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni zak. ¢. 383/2005 Sb., zak. &. 112/2006 Sb., zak. ¢. 158/2006 Sb., zak. €.
161/2006 Sb., zak. ¢. 165/2006 Sb., zak. €. 179/2006 Sb., zak. &. 342/2006 Sb., zak. €.
624/2006 Sb., zak. €. 217/2007 Sb., zak. €. 296/2007 Sb., zak. €. 343/2007 Sb., zak. €. 58/2008
Sb., zak. €. 126/2008 Sb., zak. €. 189/2008 Sb., zak. ¢. 242/2008 Sb., zak. ¢. 243/2008 Sb.,
zak. €. 306/2008 Sb., zak. €. 384/2008 Sb., zak. €. 49/2009 Sb., zak. ¢. 227/2009 Sb., zak. €.
378/2009 Sb., zak. €. 427/2010 Sb., zak. €. 73/2011 Sb., zak. ¢. 331/2011 Sb., zak. €. 375/2011
Sb., zak. ¢. 420/2011 Sb., zak. €. 472/2011 Sb., zak. €. 53/2012 Sb., zak. ¢. 333/2012 Sb.,
zak. €. 370/2012 Sb., zak. €. 241/2013 Sb., zak. opatieni Senatu &. 344/2013 Sb., zak. €.
64/2014 Sb., zak. €. 250/2014 Sb., zak. €. 82/2015 Sb., zak. €. 178/2016 Sb., zak. €. 230/2016
Sb., zak. €. 101/2017 Sb., zak. €. 222/2017 Sb., zak. ¢. 167/2018 Sb. a zak. ¢. 46/2019 Sb.
€. 561/2004 Sb.

Zakon o poskytovani dotaci soukromym Skolam, pfedskolnim a Skolskym zafizenim, ve znéni
zak. €. 132/2000 Sb., zak. €. 255/2001 Sb., zak. €. 16/2002 Sb., zak. €. 284/2002 Sb., zak. .
562/2004 Sb., zak. €. 383/2005 Sb., zak. ¢. 179/2006 Sb., zak. €. 227/2009 Sb. a zak. C.
82/2015 Sb.

€. 306/1999 Sb.

Nafizeni vlady o stanoveni maximalniho poctu hodin vyuky financovaného ze statniho
rozpoCtu pro zakladni Skolu, stfedni Skolu a konzervatof zfizovanou krajem, obci nebo
svazkem obci, ve znéni naf. vlady ¢. 195/2019 Sb.

€. 123/2018 Sb.

Nafizeni vlady o stanoveni oborl vzdélani, v nichz je matematika zkuSebnim pfedmétem
spoleéné €asti maturitni zkousky, ve znéni nar.

€. 445/2016 Sb.
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vlady &. 71/2017 Sb.

Vyhlaska o krajskych normativech

€. 310/2018 Sb.

Vyhlaska o predkladani udaji o pfedpokladanych poctech pedagogickych pracovnikd a jejich
platovém zafazeni

€. 161/2018 Sb.

Vyhla8ka o seznamu nebezpecnych chemickych latek, smési a pracht a podminkach
nakladani s nebezpecnymi chemickymi latkami a smésmi a podminkach vykonu cinnosti
spojenych s nebezpeénou expozici prachu

€. 61/2018 Sb.

Vyhlaska o pfijimacim Fizeni ke stfednimu vzdélavani, ve znéni vyhl. €. 243/2017 Sb. a vyhl.
€. 244/2018 Sb.

€. 353/2016 Sb.

VyhlaSka o pozadavcich na potraviny, pro které je pfipustna reklama a které Ize nabizet k
prodeji a prodavat ve Skolach a Skolskych zafizenich, ve znéni vyhl. €. 160/2018 Sb.

€. 282/2016 Sb.

Vyhlaska o statnich zkouskach z grafickych disciplin a o zméné vyhlasky €. 3/2015 Sb., o
nékterych dokladech o vzdélani

€. 58/2016 Sb.



Vyhlaska o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaku nadanych ve znéni

vyhl. €. 270/2017 Sb., vyhl. €. 416/2017 Sb., vyhl. & 244/2018 Sb., vyhl. &. 196/2019 Sb. a

vyhl. €. 248/2019 Sb.

€. 27/2016 Sb.

Vyhlaska o nékterych dokladech o vzdélani, ve znéni vyhl. €. 58/2016 Sb. a vyhl. €. 300/2018

Sb.

¢. 3/2015 Sb.

Nafizeni vlady o soustavé oborl vzdélani v zakladnim, stfednim a vyS$Sim odborném

vzdélavani, ve znéni naf. vlady &. 367/2012 Sb., naf. vlady &. 167/2014 Sb., naf. vlady &.

197/2015 Sb. a naf. vlady €. 144/2018 Sb.

¢. 211/2010 Sb.

Vyhlaska o Skolskych zafizenich, u nichz se nejvy$Si povolené pocty déti, zakl a studentu

nebo jinych obdobnych jednotek vedenych v rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni neuvadéji, ve

znéni vyhl. €. 54/2016 Sb.

€. 274/2009 Sb.

Vyhlaska o blizSich podminkach ukonCovani vzdélavani ve stfednich Skolach maturitni

zkou$kou, ve znéni vyhl. €. 90/2010 Sb., vyhl. &. 274/2010 Sb., vyhl. €. 54/2011 Sb., vyhl. &

273/2011 Sb., vyhl. &. 371/2012 Sb., vth €. 173/2014 Sb., vyhl. &. 214/2015 Sb., vyhl. &

197/2016 Sb., vyhl. & 311/2016 Sb., vth ¢. 243/2017 Sb. avyhl ¢. 232/2018 Sb.

¢. 177/2009 Sb

Vyhlaska Ministerstva obrany, kterou se pro Skoly a Skolska zafizeni zfizované Ministerstvem

obrany provadéji néktera ustanoveni Skolského zékona, ve znéni vyhl. €. 425/2008 Sb. a vyhl.

€. 278/2012 Sb.

€. 220/2007 Sb.

Vyhlaska Ministerstva vnitra, kterou se pro Skoly a Skolska zafizeni zfizované Ministerstvem

vnitra provadéji néktera ustanoveni $kolského zakona, ve znéni vyhl. €. 323/2008 Sb., vyhl. ¢

21/2010 Sb., vyhl. €. 261/2013 Sb. a vyhl. €. 238/2007 Sb.

¢. 2/2006 Sb

Vyhlaska o vedeni dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a Skolni matriky a o pfedavani udaju

z dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaSka o dokumentaci Skol a

Skolskych zafizeni), ve znéni vth ¢. 389/2006 Sb., vth ¢. 226/2007 Sb., vth ¢. 208/2009

Sb., vyhl. €. 29/2012 Sb., vyhl. €. 131/2013 Sb., vth €. 202/2016 Sb. a vth ¢. 162/2018 Sb.

€. 364/2005 Sb.

Vyhlaska, kterou se zrusuji nékteré vyhlasky v pasobnosti Ministerstva Skolstvi, mladeze a

télovychovy

€. 224/2005 Sb.

Vyhlaska o Skolskych vychovnych a ubytovacich zafizenich a Skolskych ucelovych zafizenich,

ve znéni vyhl. €. 436/2010 Sb. a vyhl. €. 197/2016 Sb.

¢. 108/2005 Sb.

Vyhlaska o Skolnim stravovani, ve znéni vyhl. €. 107/2008 Sb., vyhl.

¢. 107/2005 Sb.
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€. 463/2011 Sb., vyhl. &. 17/2015 Sb. a vyhl. €. 210/2017 Sb.

Vyhlaska 0 zajmovem vzdelavanl ve znéni vth €. 109/2011 Sb., vyhl. &. 279/2012 Sb., vyhl.
€. 197/2016 Sb., vyhl. &. 163/2018 Sb. a vyhl. €. 196/2019 Sb.

€. 74/2005 Sb.

Vyhlaska o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skoldch a 8kolskych poradenskych

zafizenich, ve znéni vyhl. €. 116/2011 Sb., vyhl. €. 103/2014 Sb., vyhl. €. 197/2016 Sb. a vyhl.

€. 248/2019 Sb.

€. 72/2005 Sb.

Vyhla8ka o zakladnim uméleckém vzdélavani, ve znéni vyhl. & 197/2016 Sb. a vyhl. ¢.

70/2019 Sb.

¢. 71/2005 Sb.

Vyhlaska o evidenci urazl déti, zakl a studentu, ve znéni vyhl. €. 57/2010 Sb.

€. 64/2005 Sb.

Vyhlaska o podminkach organizace a financovani soutézi a prehlidek v zajmovém vzdélavani
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€. 55/2005 Sb.

Vyhlaska o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech pInéni povinné Skolni dochazky,
ve znéni vyhl. €. 454/2006 Sb., vyhl. &. 256/2012 Sb., vyhl. €. 197/2016 Sb., vyhl. &. 280/2016
Sb., vyhl. €. 243/2017 Sb., vyhl. €. 140/2018 Sb. a vyhl. ¢. 196/2019 Sb.

€. 48/2005 Sb.

Vyhlaska o ukon&ovani vzdélavani ve stfednich Skolach zavéreénou zkouskou a o ukonéovani
vzdélavani v konzervatofi absolutoriem, ve znéni vyhl. ¢. 126/2011 Sb., vyhl. €. 36/2014 Sb. a
vyhl. €. 118/2017 Sb.

€. 47/2005 Sb.

Vyhlaska o jazykovych Skolach s pravem statni jazykové zkou$ky a statnich jazykovych
zkou$kach, ve znéni vyhl. €. 196/2016 Sb.

€. 33/2005 Sb.

Vyhlagka o podrobnéjsich podminkach organizace Ceské $kolni inspekce a vykonu inspekéni
Cinnosti

€. 17/2005 Sb.

Vyhlaska o organizaci $kolniho roku, ve znéni vyhl. €. 322/2008 Sb., vyhl. ¢. 111/2012 Sb.,
vyhl. €. 189/2014 Sb. a vyhl. €. 217/2019 Sb.

€. 16/2005 Sb.

Vyhlaska, kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych zamérl, vyro€nich zprav a vlastniho
hodnoceni Skoly, ve znéni vyhl. €. 225/2009 Sb. a vyhl. €. 195/2012 Sb.

€. 15/2005 Sb.

Vyhlaska o pfedSkolnim vzdélavani, ve znéni vyhl. €. 43/2006 Sb., vyhl. €. 214/2012 Sb., vyhl.
€. 197/2016 Sb., vyhl. €. 280/2016 Sb., vyhl. €. 151/2018 Sb. a vyhl. &. 196/2019 Sb.

€. 14/2005 Sb.

Vyhlaska o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni vyhl. &. 374/2006 Sb.,
vyhl. €. 400/2009 Sb., vyhl. €. 197/2016 Sb. a vyhl. €. 145/2018 Sb.

¢. 13/2005 Sb.

Vyhlaska o podminkach uznani rovnocennosti a nostrifikace vysvéd€eni vydanych
zahrani¢nimi Skolami

€. 12/2005 Sb.

Vyhlaska o vy§§im odborném vzdélavani, ve znéni vyhl. €. 470/2006 Sb. a vyhl. €. 279/2016
Sb.¢. 10/2005 Sb.

Pedagogicti pracovnici

Zakon o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakon, ve znéni zak. €. 383/2005
Sb., zak. €. 179/2006 Sb., zak. €. 264/2006 Sb., zak. ¢. 189/2008 Sb., zak. ¢. 384/2008 Sb.,
zak. €. 223/2009 Sb., zak. €. 227/2009 Sb., zak. €. 422/2009 Sb., zak. ¢. 159/2010 Sb., zak. &.
420/2011 Sb., zak. €. 198/2012 Sb., zak. €. 333/2012 Sb., zak. €. 197/2014 Sb., zak. €. 82/2015
Sb., zak. €. 332/2014 Sb. a zak. €. 379/2015 Sb.

€. 563/2004 Sb. 4

Vyhlaska, kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni zfizenych
MSMT, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci

€. 263/2007 Sb.

Vyhlaska o postupu pfi zjiStovani psychické zplsobilosti pedagogickych pracovniku Skolskych
zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy a Skolskych zafizeni pro
preventivné vychovnou péci a o podrobnostech o Skoleni osob Zadajicich o akreditaci k
opravneéni zjistovat psychickou zpUsobilost (vyhlaska o psychické zpulsobilosti pedagogickych
pracovniku)

¢. 60/2006 Sb.

Nafizeni vlady o stanoveni rozsahu pfimé vyucCovaci, pfimé vychovné, pfimé specialné
pedagogické a pfimé pedagogicko-psychologické &innosti pedagogickych pracovnikl, ve
znéni naf. vlady ¢. 273/2009 Sb., naf. vlady &. 239/2015 Sb. a naf. vlady €. 195/2019 Sb.

€. 75/2005 Sb.

Vyhlaska o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnikl, akreditaéni komisi a kariérnim
systému pedagogickych pracovnikd, ve znéni vyhl. &. 412/2006 Sb., vyhl. &. 329/2013 Sb. a
vyhl. €. 272/2014 Sb.

€. 317/2005 Sb.



Vyhlaska o nalezitostech konkursniho Fizeni a konkursnich komisich, ve znéni vyhlasky ¢.
107/2019 Sb.

| 4. Povéfeni pracovnika uréeného k poskytovani informaci

V souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni
povéfuji pfijimanim a vyfizovanim zadosti o poskytnuti informaci zastupce feditele Skoly Mgr.
Janu Horékovou (tel. 585 151 751, e-mail: skola@zsdolany.cz. V pfipadé jeji nepfitomnosti
pfijima a vyfizuje zadosti o poskytnuti informaci feditel Skoly.

| 5. Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

5.1 Z&kladni pojmy

Povinny subjekt
Reditel Skoly je subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho
plsobnosti.

Zadatel

Zadatelem miZze byt kazda fyzicka &i pravnicka osoba, to znamena také izemni samospravny
celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostfedek apod., ktera zada o informaci,
bez ohledu na duvod svého zajmu o danou informaci.

Informace
Reditel $koly poskytuje informace na zakladé Zzadosti nebo zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v§ak komentaf, nazor na urcitou skute¢nost, vyklad
pravniho predpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera maze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umozriujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce nebo pomoci internetu (www. stranky Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Gzce souvisi s pozadovanou informaci
(napf. Udaj o jejim puvodu, existenci, po¢tu, divodu odepfeni, dobé, po kterou divod odepreni
trva a kdy bude znovu pfezkouman, a o dalSich dulezitych rysech).

5.2 Kopie informaci

Reditel $koly umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v této informaéni broZufe.
Tuto sluzbu zabezpecuje ucetni Skoly pani Sofa Horka se souhlasem zastupce feditele Skoly
nebo Feditele Skoly za Uhradu uvedenou v sazebniku Ghrad za poskytovani informaci.

5.3 Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly neposkytne informaci, ktera:
- vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
puvodu, narodnosti, politickych postojich a C¢lenstvi v politickych stranach
a hnutich, vztahu k ndbozZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté,
rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni
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zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem zijici dotéené osoby (jestlize
dotCenda osoba nezije, I1ze informaci o ni poskytnout jen za pfedpokladu, Ze bude
zachovana jeji lidska distojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji dobré
jméno)

- je oznaCena za obchodni tajemstvi

- byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud
nesdélila, ze s poskytnutim informace souhlasi

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci €innosti soudl nebo jejiz
poskytnuti by bylo porudenim ochrany dusevniho vlastnictvi

Reditel $koly mGze omezit poskytnuti informace:
- pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati
jen do doby, kdy se pfiprava ukonc&i pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
v€etné doprovodnych informaci po vylou€eni vySe uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylou€ené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfreni.

5.4 Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditel Skoly.

Reditel $koly povéfuje zastupce Feditele Skoly Mgr. Janu Horakovou (tel. 585 151 751)
pfijimanim a vyfizovanim zadosti o poskytnuti informaci.

V pripadé jeji nepfitomnosti pfijima a vyfizuje zadosti o poskytnuti informaci feditel Skoly.

Zastupce feditele vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Udaje v evidenci
Zadosti jsou chranény zakonem.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné
(doru¢ena postou, osobng, faxem, elektronickou postou).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze
zastupce feditele misto pozadované informace sdélit jen uUdaje umoznujici vyhledani
a ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé ustni Zadosti tak ucini neprodleng, v pfipadé
pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode dne doru€eni zadosti. Pokud Zadatel trva
na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, musi mu byt poskytnuta.

Ustni zadost
Ustni zadost Ize vyfidit Ustn& jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva

na pisemném vyfizeni, vyzve jej zastupce feditele Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.
Tato pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci.

Pisemna zadost

Zadost o poskytnuti informace dorucenou postou, faxem pfijima udetni Skoly. Neprodlené ji
preda zastupci feditele Skoly, ktery provede jeji odpovidajici zaevidovani. Zadost doru¢enou
osobné, elektronickou postou pfijima zastupce feditele Skoly.

Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napf. ve vyro&ni zpravé Feditele $koly)
se zpravidla vyfidi poskytnutim udaju o zvefejnéni.

Pokud neni ze zadosti zfejmé, Zze sméfuje vuci Skole (Fediteli Skoly jako povinnému subjektu)
nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal, zastupce Feditele ji bez dalSiho odloZi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, zastupce feditele Skoly vyzve Zadatele ve Ihité 7 dnd ode dne
doruceni zadosti, aby zadost upfesnil. Neupresni-li zadatel zadost do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti.



Pokud je pozadovana informace mimo plUsobnost feditele Skoly, zastupce feditele Skoly zadost
odlozi a odlozeni zadosti a jeho dlivod sdéli do tfi dnG zadateli.

Zastupce feditele Skoly poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnu ode dne doruceni
zadosti, pfipadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje zastupce feditele Skoly.

Lhatu 15 dnu pro poskytnuti informace muze zastupce feditele Skoly prodlouzit nejvyse o 10
dni pouze z nasledujicich davodu:
- vyhledavani a sbér dat pozadovanych informaci je mimo $kolu, kde byla zadost
podana (napf. odloucené pracovisté)
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych
informaci pozadovanych v jedné zadosti
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinymi orgdnem statni
spravy, ktery ma vazny zajem na rozhodnuti o Zadosti

Zastupce feditele Skoly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni Ihaty
a davodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim Ihity 15 dnu.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z ¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom
ve [haté 15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené |haté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava
v pfipadé odlozeni véci.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici
nalezitosti:
- nazev a sidlo Skoly
- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby)
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem
- odlvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, v&etné
kazdého omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych
pravnich predpisu
- pouceni o odvolani, které obsahuje pou€eni o mistu, formé a dobé podani
odvolani
- vlastnoruéni podpis Feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce
- jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika (zastupce feditele Skoly)
Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

Jestlize feditel Skoly ve |h(té pro vyfizeni zadosti (do 15 dnli ode dne doruceni zadosti nebo
v fadné prodlouzené |haté) neposkytne Zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti o
odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo
poskytnuti informace odmitnuto.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylou€eny, feditel Skoly
pFipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vylou€enych informaci.

5.5 Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani ke Krajskému ufadu
Olomouckého kraje, odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy, Jeremenkova 40A, 779 11
Olomouc, prostfednictvim feditele Skoly Mgr. Petra Pirliomova a to do 15 dn(i ode dne doruceni
rozhodnuti nebo od marného uplynuti IhGty pro vyfizeni Zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydané feditelem Skoly rozhodne
Krajsky ufadu Olomouckého kraje, odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy do 15 dnu od
pfedlozeni odvolani feditelem Skoly. Pokud Krajsky ufad Olomouckého kraje, odbor Skolstvi,
mladeze a télovychovy v uvedené Ihuté nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym
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odvolani zamitl a napadené rozhodnuti potvrdil. Za den doru€eni tohoto rozhodnuti se
povazuje den nasledujici po uplynuti Ihaty pro vyfizeni dovolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena mozZnost soudniho pfezkoumani
rozhodnuti o odvolani.

5.6 Uhrada nakladii

Zadatel je povinen uhradit skuteéné naklady spojené s vyhledavanim informaci, pofizenim
kopii, opatfenim technickych nosiét dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadatel je povinen
tyto nédklady uhradit podle sazebniku GOhrad. V pfipadé zasilani pozadovanych informaci
postou je povinen uhradit i postovné podle platnych tarifti Ceské posty. Uhrada je pfijmem
Skoly.

Pokud ustni nebo pisemna Zadost, jiz je podle zadkona &. 106/1999 Sb., v platném znéni,
mozno vyhovét, sméfuje k poskytnuti kopii ur€itych dokumentt, budou tyto kopie zadateli
pfedany aZ po prokazani provedeni celkové Ghrady nakladi. Uhrada se provadi osobné
u ucetni Skoly.

V pfipadé ustné podané zadosti je zadatel o tomto zpUsobu Uhrady a pfipadné i o jeji vysi
informovan pfi vlastnim podani zadosti.

U pisemnych zadosti a u zadosti u nichz neni celkovou vysi nakladd mozno ihned urcit, bude
Zadatel o zpUsobu a vysi Uhrady informovan pisemné, a to nejpozdéji do 3 dnU od data
obdrzeni zadosti, ve vyzvé k uhradé nakladu. Kopii vyzvy k Uhradé preda zastupce feditele
Skoly ucetni Skoly.

Pokud Zadatel naklady neuhradi, nebudou mu informace pfedany a v pfipadé, Ze jeho
jednanim Skole nebo Skolskému zafizeni vzniknou zbyte€né naklady, bude vuc¢i nému
uplatiiovana nahrada Skody. Na tuto skuteCnost je tfeba Zadatele pfedem upozornit.

Zastupce freditele Skoly preda zadateli kopie pozadovanych dokumentl osobné proti
predlozeni dokladu o zaplaceni pozadované €astky u ucetni Skoly. V pfipadé zasilani kopii
pozadovanych dokumentu Zadateli poStou, pfeda zastupce feditele Skoly tyto kopie v zalepené
obélce s nadepsanou adresou Zadatele ucetni Skoly (zaroven ji informuje 0 obsahu
a uréeni obalky). Ugetni pak po zaplaceni poZzadované &astky zadatelem odesle pfislusnou
obalku zadateli postou.

|6. Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci

Sazba nakladt (véetné DPH) na pofrizeni informace €ini:

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny 2,00 K&/A4

Format A4 oboustranny 3,00 K&/A4

Formét A3 jednostranny 3,00 KE&/A3

Format A3 oboustranny 5,00 K&/A3
2. Tisk na tiskarné PC

Format A4 Eernobile 3,00 K&/A4

Format A4 barevné 10,00 K&/A4
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3. Zaodeslaniinformace
Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

4. Osobni néklady
Osobni naklady, pfesahne-li doba zpracovani a vyhledani
informace 1 hod. a za kazdou zapocatou hodinu 150,00 Ké/hod.

| 7. Povéfeni pracovnika k pfijimani a vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétui

Povérfuji zastupce feditele Skoly Mgr. Janu Horakovou (tel. 585 151 751, e-malil
skola@zsdolany.cz pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, oznameni a podnétu.
V pfipadé jeji nepfitomnosti pfijima a vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty feditel Skoly.

|8. Postup pfi vyFizovani stiznosti, oznameni a podnétti

Kazdy ob&an ma pravo usilovat prostfednictvim stiznosti, oznameni a podnétt o odstranéni
zjisténych nedostatku ve Skole, pfedskolnim a Skolském zafizeni a Skolni praci.

Stiznost

- je takové podani, které se tyka zajmU stézovatele

Oznameni

- je takové podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek

Podnét

- je takové podani, kterym je sledovan SirSi spoleCensky prospéch

Prijimani stiznosti a oznameni

Reditel $koly je povinen pfijimat a zafizovat spravné a v&asné vyfizeni stiznosti a oznameni.
Vuci stézovatelim nesmi byt ¢inény pfimé ani nepfimé zakroky proto, Ze podali stiznost.

Reditel 3koly poveé¥il zastupce feditele $koly Mgr. Janu Horakovou pfijimanim a
vyfizovanim stiznosti, podnéti a oznameni. V pfipadé jeji nepfitomnosti pfijima a vyfizuje
stiznosti, podnéty a oznameni feditel Skoly.

Forma stiznosti mize byt Ustni nebo pisemna.

V pfipadé ustni stiznosti, kterou nelze vyfidit ihned pfi jejim podani, sepiSe zastupce feditele
Skoly zapis, ktery po precteni predlozi stéZovateli k podpisu. Jednéa-li se o stiznost zviasté
zavaznou, musi zastupce feditele Skoly neprodlené informovat Feditele Skoly, aby mohl
stanovit zpusob jejiho vyfizeni a podle povahy pfipadu urychlené zjednat napravu.

Usttedni evidenci do$lych a Ustné podanych stiznosti vede zastupce feditele $koly na tiskopise
Evidence stiznosti.

Stiznosti a spisovy material tykajici se jejich vyfizovani se zakladaji oddélené od ostatnich
spisu.

Vyfizovani stiznosti a oznameni

VSechny stiznosti je nutno urychlené a odpovédné prozkoumat a vyfidit, nebo zafidit jejich
vyfizeni. ProSetfovani stiznosti musi byt provadéno bez prutahli a hospodarné. Pfitom musi
byt proSetfeny vSechny body stiznosti.

Lhity pro vyfizovani stiznosti:
- do 10 dnd ode dne doruceni Skole se vyfizuji jednodussi stiznosti (ty, které neni
tfeba proSetfovat na misté nebo na podkladé vyjadieni, popf. spisového
materialu jiné organizace)
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- prijem stiznosti, které nebyly podany ustné nebo doru¢eny osobné a které nelze
vyfidit do 10 dnl ode dne doruceni Skole, musi byt stéZovateldm potvrzen
pisemné do 5 dnd ode dne doruéeni

- do 30 dnd ode dne doruc€eni Skole se vyfizuji stiznosti, které nelze vyfidit do 10
dnd ode dne jejich doruceni; tuto Ihatu Ize ve vyjimecnych pFipadech a
se souhlasem Feditele Skoly prekrocit - o divodech musi byt uvédomén stéZovatel
a organizace, ktera stiznost postoupila k proSetfeni nebo si vyzadala zpravu o
jejim vyfizeni

- organizace, ktera stiZznost postoupila jiné organizaci k proSetfeni, je povinna
stiznost vyfidit do 10 dnd po obdrzeni zpravy o jejim prosetieni

Opakuje-li stézovatel stiznost, je nutné prezkoumat (formalné a vécné), zda puvodni stiznost
byla spravné vyfizena, a o vysledku podat stéZovateli zpravu. Neobsahuje-li jeho dalSi stiznost
v téZe véci nové skutecnosti, neni nutno potvrzovat jeji pfijem ani ji proSetfovat.

Stiznosti, které pfislusi Seffit jinym organdm, je nutno postoupit do 5 dnd ode dne jejich
doruceni. StéZovatel musi byt o postoupeni stiznosti vyrozumén. Organizace, které byla
stiznost postoupena, potvrzeni pfijeti stézovateli nezasila.

Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo jestlize to je v zajmu spravného
vyfizeni stiznosti, postoupi se k proSetfeni jen opis stiznosti bez uvedeni jména stéZovatele.

Pravidla Setfeni stiznosti:
- vychazi se z obsahu stiznosti bez ohledu na to, kdo ji podal a proti komu sméfuje
- vyslechne se stéZovatel, tak i osoba, proti které stiznost smé&fuje
- 0 Ustnich jednanich se sepisuje zapis
Z4apis obsahuje:
- jména vSech pfitomnych, ktefi se jednani zu€astnili
- stru€ny a vystizny pribéh jednani
- vysledek jednani
- dolozka, zZe vSichni u€astnici jednani byli s obsahem zapisu seznameni
- podpisy Ucastnikl jednani (jestlize néktery z ucastnik(l odmitne zapis podepsat,
nebo nesouhlasi s jeho obsahem, poznamena se tato skute€nost do zapisu
s uvedenim davodu)
Vysledky Setfeni:
- stiznost opravnéna
- stiznost neopravnéna
- stiznost neprokazatelna, stéZovatel se odkaze na obCansko pravni cestu

StiZznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile po jejim proSetfeni byla u¢inéna opatfeni potfebna
k odstranéni zjiSténych zavad a stéZovatel o tom byl vyrozumén.

Reditel $koly ma& za povinnost neprodlené provést opatfeni potfebna k odstranéni zavad
zjisténych pfi proSetfovani stiznosti a povinnost zajistit, aby se neopakovaly. Je povinen
sledovat, jak jsou opatfeni uloZzena ke zjednani napravy fadné pinéna. Navrhuje, pfipadné
vyvozuje dusledky proti osobam, které jsou odpovédny za odstranéni nedostatkl, a neucinily
tak.

O vyfizeni stiznosti musi byt stéZzovatel vyrozumén ve vySe uvedenych Ihitach, a to i
v pfipadé, bylo-li zjiSténo, Ze stiznost neni opravnéna.

Reditel 3koly je povinen ve vyse uvedenych Ihitach odpovidat i na stiznosti a kritiku tykajici
se jeho prace, které byly zvefejnény v tisku, rozhlase a televizi, a na néz byl jejich redakci
upozornén. Zavazné poznatky ziskané pfi vyfizovani a proSetfovani stiznosti pfedava tisku.
(informovat o pfijatych opatfenich).

Proti zpUusobu vyfizeni stiznosti neni mozné podat odvolani, ale muze se podat nova stiznost.
Tato nova stiznost musi obsahovat dalSi upfesiujici skute€nosti, jinak neni potiebné tuto
stiznost proSetfovat.
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Prijimani a vyfizovani podnétu pracujicich
Podnéty pracujicich mohou byt postupovany k vyfizeni organizacim, jejichz €innosti se tykaji.

Pro jejich pfijimani, evidenci a vyfizovani plati to, co bylo uvedeno vyse v souvislosti S
pfijimanim a vyfizovani stiznosti a oznameni.

9. Vyroéni zpravy

Vyroéni zprava o poskytovani informaci v pfedchozim kalendafnim roce bude k dispozici vzdy
k 1. bfeznu nasledujiciho roku.

U feditele skoly je k nahlédnuti vyro€ni zprava o Cinnosti Skoly za pfedchozi Skolni rok a
vyroéni zprava o hospodareni Skoly za pfedchozi kalendaini rok.

Daldi informace o 3Skole jsou zvefejfiovany na internetovych strankach 3koly
http://www.zsdolany.cz

V Dolanech 1. zafi 2021 Mgr. Petr Pirliomov
feditel Skoly
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